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Las conciliaciones bancarias es el proceso mediante el cual se empatan los movimientos que se
tiene dentro de nuestro sistema bancario con los movimientos que el banco tiene.

Este proceso es muy importante llevarlo a cabo una vez al mes para poder asegurarnos de tener
el registro de todos los movimientos que hizo el banco en sus cortes mensuales, estos
movimientos pudieron ser intereses por correos, por chequera, cobros por cuentas en minimo o
creditos adicionales, al mismo tiempo puede que el banco no tenga el registro de algunos de los
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movimientos que nosotros hemos creado y que ya han sido reportados en nuestro libro de bancos
tales como cheques sin cambiar o tramites de depdsitos sin ejecutar.

Nota importante: Antes de conciliar la primera vez, debe de recordar que tiene que ajustar el
saldo inicial de la cuenta corriente al mes que se haya planificado el arranque, esto porque este
saldo es el que se va a utilizar como saldo inicial.

El sistema le va hacer la recordatorio con el siguiente mensaje

Mensaje

+Para iniciar la conciliacion elija la cuenta
bancaria, la fecha y da click en aceptar!

Esto se lleva a cabo desde mantenimiento de cuentas corrientes, Esto puede revisarlo en el
siguiente link: https://ayuda.cronuserp.com/books/wiki-cronus-erp/page/Bancos-Cuentas-

corrientes
¢, Como se hace una conciliacion?

« Boton de "agregar”.

« Se elige una cuenta corriente de la lista.

« Se digita la fecha de corte, esta fecha usualmente debe de ser el dltimo dia del mes,
donde recibimos el estado de cuenta del pago, no se recomienda hacer cortes parciales
del mes hasta no tener el estado de cuenta del banco en firme, porque pueden haber
revisiones o cambio que pueden complicar el proceso final.

« Se presiona el boton de "aceptar".
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== Conciliacion

[ Presenta los registros entre el siguiente rango de fechas... ]

Rango :| Todas las fechas (W4l Desde | ||| Hasta | |||
& e o

#Concilia Cuenta Descripcion Fecha Saldo E.cuenta Deébitos  Creditos Saldo Libros Debitos ET Créditogs ET  Fechalnc Hora Usuario Computador

|4 #Concilia Cuenta Descripcion Fecha Saldo E.cuenta Débitos Creditos SaldoLibros Débitos ET Créditos ET Fechadnc Hora Usuario Computador

R s PO - o @ [

Documentos por conciliar Documentos no registrados en el zsistema Conciliaciones

Buscar por : [# Doc n[ ]
. Cn Tipo # Doc Fecha Débitos Creditos Detalle Beneficiario Entreg
4 3
[ Saldos calculados ] [ Marcados ] [ Estado de cuenta | [ Desmarcados ]
E Cuenta - o] o | 000 [ of 0| 000 [ o o | 0.00
o[ 000 | o[ o] oo || o[ 0] 000 || o[ 0] 000

Esto nos bloquea el encabezado de la pantalla y nos permite ver todos los documentos pendientes
a conciliar en esa fecha , adicionalmente podemos ver que aparecen tres cejillas.

« Documentos por conciliar: Contiene todos los documentos que nuestra empresa tienen
registrados.
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Mumero de
conciliacion :

Documentos por conciliar

Jocumentos no registrados en el sistema Concilaciones

Buscar por : [#DDC nr W E
Cn Tipo # Doc Fecha Deébitos Creditos Detalle Beneficiario Entreg
¥ [:I CH 1187 2015/0420 0.00 931.68 Detalle documento Beneficiario docume N
D CK 1188 20150424 0.00 1.161.19 Detalle documento Beneficiario docume M
[:] CK 1139 2015/04/24 0.00 719.81 Detalle documenio Beneficiario docume N
[:] DP 666407312 2015/05/04 518.50 0.00 Detalle documento Beneficiario docume N
[:] DpP 406403396 2015/05/06 10,000.00 0.00 Detalle documenio Beneficiario docume M
[:] op 406408922 2015/05/06 1.933.00 0.00 Detalle documento Beneficiario docume M
[:] DpP 406402193 2013/05/15 M7.08 0.00 Detalle documenio Beneficiario docume M
[:] op 406407910 2015/05/16 99.00 0.00 Detalle documento Beneficiario docume M
D TH 2409 2022101421 0.00 0.16 CXPPrueba 1 ABER JOSE MURIL M
1
[ Zaldos calculados ] [ Marcados ] [ Estado de cuenta |
E.Cuenta : 20,508.31 o 0 || u_nu.l o | 0 || [I.D[I'I
Libros : 30,964.35 c| o0 | | u_m]-| 1 | o | | u_m}|

o Documentos no registrados en el sistema: se puede incluir todos los documentos que el

banco tiene y nosotros no tenemos registrados.
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conciligcion :

Documentos por conciiar | Documentos no registrados en el sistema Conciliaciones

Buscar por : [

[~

Cn Tipo Débitos Creditos Detalle Beneficiario Entreg
-

4

I,

[ Zaldos calculados | [ Marcados ] [ Estado de cuenta ] [ Desmarcados ]

cowns | 000 || o[ ] oo | o[ o] oo || o[ 0 |
T E— 000 | o[ 0] oo | o[ o]

e Conciliaciones: La lista de saldos de las conciliaciones anteriores ordenadas
cronolégicamente.
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Conciliacion bancaria - COMPANIA 001

s 929 opciones v [} guardar 4 apicar (0 refrescar « | saiir

| Cuenta: |_[:".'a.'.:'= corriente 305125753 . || Fecha:l ||| $

Documentos por conciliar Documentos no registrados en el zsistemz Conciliaciones

T

r3D.|"l]4'-IJ‘15. 158.095.63
31M03M5. 22.330.57
28M02M15. 44 211.70
310115, 33,057 .87
311214 18,082.54
301114, 13,303.21
3110514 26.180.75
30/09/14. 3450263
31/08M14. 26,817.01
310714, 11,446.83
3000614, 1767253
310514, 22 34721
30004114 49 53492
310314, 13,133.51
280214, 4 345 82
L 310114, 7.634.70

[ Saldos calculados ] [ Marcados ] [ Estado de cuenta ] [ Desmarcad

E Cuenta : | 20,50831) | o g | 000 || of o | .00 | o 5|

Libros :| 3ﬂ,964.35| G:| 0 || u_u[|.| G:| 0 || [|-_uu| o E”

Se puede visualizar en la parte inferior de la pantalla los totales calculados en pantalla cada uno
de estos tienen significados distintos.

= Saldos calculados: tiene dos totales, estado de cuenta que corresponde a el saldo segun
los documentos marcados y nuestro saldo inicial debe de coincidir a la perfeccion con el
saldo del estado de cuenta, impreso veamos que el sistema no obliga al usuario a digitar
ningun saldo ya que se puede calcular solamente sumando o restando los documentos
marcados esto evita diferencias que podrian llegar a ser causadas por un humano.
También tenemos saldos en libros, este saldo corresponde al saldo del sistema, como
vemos anteriormente no necesariamente coincide con el saldo del banco, este saldo es
equivalente a el saldo inicial mas débitos, menos créditos hasta las fechas de corte de la
cuenta corriente y no incluye documentos que el banco tenga registrados y nosotros no.
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A4
[ Saldos calculados | Marcados | [ Estado de cuenta ] [ Desmarcados ]
e Cuera: o[ sy | oo ood [| of 4 ][ 1234508
Loros:| 3096435 [l e[ 3 | 2,412.68 || o o || .00 fI o 1| 0.16
e Marcados
[ |
[ Saldos calculados ] [ Marcados ] | [ Estado de cuenta ] [ Desmarcad:
E Cuenta - | 20,508.31) || g | 000 || of o | 000 || of 5 |
Libros | 30,964.35 || ] o | oo | cf o 000 | cf 4|
e Estado de cuenta
i k)
[ Saldos calculados | [ Marcadaos | [ Estado de cuenta ] [ Ppesmarcados |
= et o 1] sipd |l & o] ood [ [o[ s | 1230909
Loros:| 3096435 | ¢ 3 | 241258 || ¢ o | 0.00 | | 1 | 0.16)

e Desmarcados

1

[ Saldos calculados ]

E.Cuenta : 28,615.4:
Libros : 30,964.3:

[ Marcados ]
o:| 2 | 10,519.80|
el 3| 2,412.68|

[ Estado de cuenta ]

0| 0 |

0.00/

C:| 0 ||

0.00|

[ Desmarcados ]
D 3 || 2,349.08]
c: 1| 0.16

Estos corresponden a la cantidad y monto de los documentos segun tipo, ejemplo; si marcamos un
documento vemos como los totales de documentos marcados, desmarcados y saldo de estado de
cuenta, cambian inmediatamente.

Se marcan todos los documentos, esto hara que coincidan el saldo del estado de cuenta y el saldo
en libros, este no es el caso en muchas veces, se puede desmarcar un cheque de la lista para ver
el cambio que este haria, una vez desmarcado el cheque vamos a ver que el estado de cuenta
aumenta y esto es porque el banco no sabe que emitimos este documento pero si lo tenemos

registrado en el sistema.
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| If_ Mumero de
'II Fecha - i) cunciliacién:lI'

Documentos por conciliar Deocumentos no regisirados en el sistema Conciliaciones

Buscar por : [# Doc

Cn Tipo # Doc Fecha Deébitos Créditos Detalle Beneficiario Entreg

TH 123 2018/06/29 0.00 10.000.00 CXPCancela factur: CONSULTORIA Y A M

4

DP 21092013 2018/05/21 1,500,000.00 0.00|30 ROSVIL DE GRECI N
CK 123 2015/08/01 0.00 150.00 prueba prueba 3
TH 1510 2019/05/16 0.00 16.400.00 CXPCancela facturz: JOSE PABLO ESPI M

4
[ Saldos calculados | [ Marcados ] [ Estado de cuenia ] [ Desmarcados ]

S o 1| 150000000 (| o] 0 | 0.000 |[ o 0 | 0.00

Libros*|  1,473,450.00 el 3 | 26,550.00, | | o || 0.000 || o 1 | 15,626.91

 Reiniciar: Cuando lidiamos con muchos documentos, vamos a "Opciones”, primera
opcién "reiniciar" esta opcidén nos permite resetear una conciliacion de una cuenta que
llevamos en proceso y por ejemplo; digitamos mal la fecha de corte o la cuenta corriente
equivocada.

Bac S5an Jozé colones L |' Nimero de
'll Fecha : —"l cuﬂcilfacién:lII

Reiniciar

I' Cuenta:

Exportar conciliacian

Documentos Importar |

Buscar por : E Imprimir [ ]

Marcar/Desmarcar

Cn Tigo FOuC Fecha Débitos Créditos Detalle Beneficiario Entreg
4 TN 123 2018M06/29 0.00 10,000.00 CXPCancela factur: CONSULTORIAY AN
DF 21092013 20180921 1,500,000.00 0.00 30 ROSVIL DE GRECI M
CK 123 201908/ 0.00 150.00 prueba prueba 5
TN 1810 2019/09/16 0.00 16,400.00 CxPCancela facturz: JOSE PABLO ESPI N
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¢ E=ta seguro que desea reiniciar 1a conciliacion?

Mota: Se perderan los cambios hechos hasta el momento

 Importar: El sistema también cuenta con la opcion de "Importar" desde el excel una lista
de documentos para conciliar, nos solicita un archivo con el siguiente formato:

— | Conciliacion bancaria - COMPANIA D01

Boam B
Reiniciar
Exportar conciliacion
]WT‘

Cuenta:

Documentos

Cn

Marcar/Desmarcar
Tipo EDoc Fecha Deébitos Créditos Detalle
n F'a 1487 AN A P [ty 31 /R Naotalla Ar

a. Columna A: Fecha de documento, siempre con el formato afio/mes/dia.
b. Columna B: Numero del documento.

c. Columna C: Monto débito/depésitos, esto es para los documentos que nos aumenta el saldo.

d. Columna D: Monto de créditos/pagos esto es para los documentos que nos rebajan el saldo.

Conciliacion bancaria - COMPA

€} ' Elarchivo a leer debe de contener el siguiente formato :
\{) Columna A : Fecha del documento
Columna B : Mimero del documento
Columna C : Monto débito/depasiios
Columna D : Monto crédito/pagos
PD: El sistema hara lo posible por encontrar documentos que coincidan, si el nimere, monto y fipo (debito/crédito) coincide el sistema lo marcara

£Desea leer el archivo ya mismo?
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SEIECCIONE €1 4rCnivo para Importar

Seleccione los archivos para cargar:

En este proceso el sistema hara lo posible para encontrar las coincidencias dentro del sistema con
la fecha, tipo y monto correcto, esto lo marcard de forma automética los documentos que hayan
coincidido con el archivo leido, pueden quedar movimientos sin marcar y esto implica algun
trabajo manual por parte del usuario para finalizar la conciliacién.

El formato del archivo debe incluir una primera fila de encabezado y aunque puede tener multiples
hojas de céalculo sélo una puede ser leida a la vez, una vez leida en la hoja de excel se nos va a
presentar un resultado final que muestra los documentos localizados y los errores encontrados 0 Si
hubiesen existido.

Por ejemplo

Mensaje - Formato pulga - solo para usuarios esp

iLa columna A (Fecha del documento) no tiene un
valor valido en la linea 1. Valor: LWE!
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 Imprimir: Nos permite ver el estado de la conciliacion, esta opcion se habilita una vez que
la conciliacién queda en firme.

| Conciliacion bancaria - COMPANIA 001

Impartar

Imiprirnir

it )
T WarcarDesmarcar
% Doc Fecha Deébitos

e Exportar conciliacién: si deseamos exportar la lista de documentos marcados para
revisiones podemos usar esta opcion.

Exportar conciliacion

Importar

Imprimmir

It I+

Marcar/Desmarcar
# Doc Fecha Débitos Créditos Detalle
1187 201504520 0.00 531.68 Detalle do

e Marcar/desmarcar: Esto muestra una pantalla en la que muy facilmente podemos ver qué
tipos de documentos queremos marcar o desmarcar en grupo sin necesidad de ir uno a
uno.
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| Conciliacion bancaria - COMPANIA 001

/T 050 opciones v [} guardar A apicar (D) refrescar | saiir
1 Reiniciar

Exportar conciliacion [ o .r@ Fecha - C

Documentos Importar no regisirados en el zizstema Conciliaciones

#

Cuenta:

Imprimir =
Buscar por : | }h‘ ]
Marcar/Desmarcar
Cn Tipo # Doc Fecha Deébitos Créditos De

20150420 0.00 5331.63 Det

Documentos no registrados en el sistema.

Para poder incluir un documento.

o Agregar.
e Se llena la informacion pertinente.
» Presionamos "Aceptar" una vez el documento incluido.
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do.

[ Documento ]
| C.Banco I[

[ C.Conta: |_ Cuenta 101-003-002-003-000-000 '
Fecha: [ 19/12/2024 W& i [ n Nimero - )
Monto : [ 'I].CID]

Aumenta el saldo de la cuenta corriente
[ Movimiento contable ]

B #Reosios 0

Consec Cuenta contable Descripcion  Centro de costo Monto Tipo Detalle

Consec Cuenta contable Descripcion Centro de costo  Monto Tipo Detalle

Ahora ese documento forman parte de la conciliaciéon y aun cuando esta pendiente en esa pantalla
una vez que ejecutemos la aplicacion de la conciliacion ya se incluye como documento real y
puede ser contabilizado, impreso o comprobantes.

o Aplicar

Esto nos permite guardar la conciliacion y permite el célculo del saldo inicial al siguiente corte al
aplicar, inmediatamente podemos imprimirla o generar un PDF para nuestro archivo.
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Conciliacion bancaria - CO|

2 ) ; E=ta seguro de querer incluir |2 concdliacion?
-

Recuerde que podra imprimir el reporie de conciliacion en cualquier momento

penx no podra hacer modificaciones a los documentos.

S G

Una vez que se finaliza se puede ver la lista de conciliaciones. Se puede visualizar y eliminar
cualquier conciliacion de la lista.

B Conciliacion

+ oo

Rango :Todas las fechas 8] Desce [ | bsta )
#Concilia Cuenta Descripcion Fecha Saldo E.cuenta Débitos. Creditos Saldo Libros Débitos ET Créditos ET Hora Usuario Computador
»
#Concilia Cuenta Descripcion Fecha Saldo E.cuenta Débitos Creditos  Saldo Libros Débitos ET  Créditos ET Hora Usuario Computador
P 507 905125753  Cuenta comiente 805125753 1812/2024 18,615.43 510.20 2.412.88 20,064.35 000 0.00 09:50:10 CRFUSION  CRFUSION#430
583 0252385-4 Cuenta comiente 02523584 3042015 22787.083.50 28.315877.82 16.012725.89 22757.083.50 0.00 0.00 134435 MSANCHEZ MSV
585 1422035414 Cuenta comiente 1422085414 30042015 20,120.74 18.837.92 19,567.83 20,130.74 0.00 0.00 13:34:08 MSANCHEZ MSV
54 1422025407 Cuenta corriente 1422085407 20042015 127,514.60 0.00 0.00 127.514.80 0.00 0.00 12:19:37  MSANCHEZ MSV
RO OARARETRR | Puiccbe coeieete AARARRTRE | onnesees an Rno 24 naaanan a2 nan R +0 narAn nnn P

Importante: Solo la ultima conciliacion puede ser eliminada, por consecuencias de saldos que se
necesiten.

e Bancos Movimientos Conciliacion Bancaria y diferencias en Contabilidad

Revision #5
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