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Es importante indicar que en esta

contabilidad, importador por el

comprender bien el proceso del sistema debemos saber que los asientos tienen cuatro

estados distintos.
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lista caen todos los asientos que se han digitado por

todos los usuarios, estos asientos pueden estar generados directamente desde
para

Excel o generado por asientos auxiliares,

ingresar a la pantalla quedamos ubicados

directamente en pendientes, los asientos pendientes son los que no han sido
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mayorizados ni cerrados en estos asientos por lo tanto no ha afectado cuentas
mayores y esta en una lista temporal para ser modificados o visualizados.

» Los asientos pendientes pueden ser modificados e incluso se pueden dejar con
una diferencia siempre y cuanto no se intente mayorizar, esto le permite al
usuario dejar en medio camino, para luego continuar en el momento que sea
posible.
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Pondienies | | Mayorzados| | Cemados | Recuments (g v vl
|# Tipe Descripcion Fecha Periodo  Responsable Diferencia Sistema Creado Hora Débitos Creditos Tipo de asiento
2 AD  CXC hasta : 20260330 TIPOS (FA,FC,ND,RB) 30/03/2026 2026-06 CRONUSERP1 Cxc 3040372026  16:21:11 377,453.63 377,453.63 Pendiente
1 AD  Exclusion - 25/03/2026 2026-06 CRONUSERP ACTIVOS 25/03/2026 16:34:53 52,500.00 52,500.00 Pendiente
1 CP CXP cronus : documentos locales 30/09/2019  2019-12 106930119 CxP 19/12/2022 152756 777,292.96 . 777,292.96 Pendiente
1 CP  CXP cronus . documentos locales 30092018 2018-12 106930118 CxP 19M1272022  14:45:45 2,146,023.05 2,146,023.05 Pendienie

« Mayorizados: Estos asientos han pasado por el proceso de mayorizaciéon del
sistema y han afectado los balances, podemos ver sus efectos al revisar los
débitos y créditos del mes en los reportes.
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Fecha Periodo Responsable Diferencia Sistema Creado Hora Débitos Créditos Tipo de asiento
—
cronus : mentes locales 10032026  2026-03 CXP 10/04/2026  15:26:12 301,538.40 .301,538.40 | Mayorizado
CXP cronus - documentos locales 032026 2026-03 CXP 1004/2026  19:25:07 589,144.02 /589,144.02 | M iZ3do

» Cerrados: estos asientos ya han pasado por el proceso de mayorizacién y
ahora forman parte del saldo inicial del siguiente del siguiente mes, en caso de
los asientos pendientes, estos pueden ser manipulados a excepcidén de los
asientos que provienen del médulo auxiliares no obstante si se pueden si
pueden ser eliminados en su totalidad a responsabilidad de un encargado que

tengan permisos.
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Pendientes | Mayorizados ‘ Cemados | | Recumenie [ v =

Fecha Periodo Responsable Diferencia Sistema Creado Hora Débitos Créditos Tipo de asiento

274 RE  Suc:PM hasta: 02/28/2026 28/02/2026 2026-02 CROMNUS_REC 26/0372026 09:35:10 938,633.44 -938,633.44 |Cerrado
273 TC  Revaluacion CXP - t.cambio - 474.25 28/02/2026 2026-02 CXP_REV 26/0312026 09:27.49 *,646,009.68 ,646,009.68 |Cermado
272 AD  CUENTAS GOMISIONES FEBRERO 2026 28/02/2026 2026-02 CONTABILIDAD 11/03/2026 15:48:08 402,079.79 402,079.79 |Cerrado

« ¢ Como crear un nuevo asiento ?
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1. Agregqar.

2. Fecha: es la fecha real del asiento y no corresponde al periodo fiscal,
especificarla se puede usar el boton del calendario, o digitar la fecha en
formato dia, mes, ano.

3. Mes fiscal: el sistema nos sugiere el mes fiscal como referencia aldn asi este
mes puede ser alterado por el usuario, siempre y cuando no corresponda a un
mes fiscal ya cerrado.

4. Descripcién: necesitamos una descripcion global del asiento, escribir un
resumen "cuentas por cobrar".

5. Tipo de asiento: se pueden hacer dos cosas, 1. Podemos buscar el tipo de
asiento haciendo doble click en el botén tipo una vez localizado el tipo de
asiento que ocupamos simplemente le hacemos doble click para elegirlo o
presionar el botdén "Aceptar". 2. Podemos digitar en la casilla el cédigo que le
corresponde, pero esto implica que nos tenemos que saber los cédigos.

El asiento tiene una fecha y un mes fiscal pero puede contener en la linea de detalles
referenciando la cantidad de documentos que queremos.
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Cuando ya estd completado el encabezado, vamos a pasar a incluir la cuenta que
detalla el asiento.

No v s

. Agregar: esto nos abre otra pestana Ilamada detalle de cuentas contables por

asiento.

. C.Conta: Buscar la cuenta por cobrar que vamos a ocupar para elegirla le

damos doble click.

Fecha: no necesariamente va a coincidir con la fecha del asiento y es una
referencia para este documento especificamente.

Tipo: escoger el tipo de combo para clasificar esa factura.

Documento: se digita el numero de documento.

Detalle: se le agrega lo que el cliente desea.

Se tiene que aumentar la cuenta por cobrar, se va a digitar el débito a un
monto.

Aceptar.
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2 cuentas contables por asiento

m[ 000-000-000-000-000-000

Gem_costu:[ 00-00-00 Sin Centro de costo

[ Documenta ]
m Fecha i} 15/04/2026 Tipo En # documento de referencia : (

Detalle :{

Débito : [ 0.00 | Crédito:

Digite el monto en cualquiera de las 2 casillas

La pantalla queda lista para volver a digitar las lineas se va a digitar el impuesto
buscamos la cuenta filtramos por descripcién y elegimos haciendo doble click sobre
ella una vez llenos los campos presionamos "Aceptar”, por ultimo y para cuadrar el
asiento llenamos los ingresos ejecutamos los mismos pasas.

Algo importante de mencionar la cuenta de ingresos debe de llevar un centro de costo
que debemos de referenciar y por regla contable solo las cuenta de ingresos y gastos
pueden llevarla.

Wikis relacionados:

« Asientos de cierre

« Asientos de reparaciéon

e Asiento de reversion de auxiliar
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