WEB - CONTABILIDAD -
MANTENIMIENTOS -
CATALOGO CONTABLE

Acceso y Requisitos Previos

Permisos de la seguridad para el proceso:

e “MCATALOGO1": Catalogo Contable

Menua => Contabilidad => Mantenimientos => Catalogo Contable
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Es importante que el catdlogo contable esta compuesto de seis niveles de tres digitos cada uno,
de manera muy sencillas se pueden visualizar los niveles de una cuenta y al mismo tiempo

determinar cuales reciben movimientos y cuales no.

Las azules son cuentas que reciben movimientos y las blancas son cuentas mayores.
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Incluir una cuenta contable y la vamos a incluir debajo de las cuentas de efectivo y caja chica:

Agregar.

Agregar la nueva cuenta.

El nombre de codmo la vamos a llamar.
Nombre / Inglés (Se llena automatico).
Abreviado (Se llena automatico).

Tipo de cuenta (Se llena automatico).

Si revise movimientos o no, si marcamos la opcién "Si" inmediatamente la bloquea para
tener niveles inferiores.
8. Aceptar.

No urwNH


https://ayuda.cronuserp.com/uploads/images/gallery/2026-04/screenshot-1055.png

[ General ]

Importante

— JL_J

Cuenta

Mombre

Abreviado

Tipo de cuenta : | Activo Comiente

Clasificacion (ER)

dl
dl
Nombrefinglés : [
{
L
{

[ Tipo de saldo ] [ Recibe movimientos ]
© Deudor || Acreedar ‘ Osi  (No

D Cuenta bloqueada para auxiliares Sulaee :[Acﬂva n

Dﬂ.lenmapedal (el sistermz avisa al elegir esta cuenta
en los auxiliares. "Usar esta cuenta con cautela”

La pantalla principal del catalogo contable separan las cuentas segun su tipo, como se en la parte
superior.
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Si se desea se puede exportar esta lista a un formato XLS Opciones => importar/exportar =>
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exportar catadlogo XLS.
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Si desea exportar e importar un catalogo desde excel siempre y cuando se mantenga la estructura
gue el sistema necesita, si tiene dudas de la estructura, incluyen al menos una cuenta, exporte el

catalogo y luego sigue la secuencia de columnas que

Catélogo_contable_Cia_EXP_EXPOCERAMICA_ACABADOS St

Q  :Qué deses hacer?

les son presentadas.
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Copiar catdlogo contable: Permite copiar el catalogo contable de otras compafiias, el catalogo
solo operan las cuentas nuevas y no reemplazaran las que ya estan incluidas, esto es esencial
cuando se tienen multiples compariias y se desea mantener un catalogo estandar para todos.
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