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~ Menii principal

Mayorizacion y cierre de mes
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En el sistema, se permite procesar la informacién contable de un periodo y preparar los saldos
correspondientes para los siguientes periodos.

1. Mayorizacidon
En el sistema existen dos tipos :
e Mayorizacion preliminar: permite revisar cémo quedaria la informacion contable del mes

sin afectar los datos reales del sistema. Es (til para realizar validaciones antes de ejecutar
la mayorizacién en firme.

- Mayorizar - Preliminar

Tipo : [2. Mayorizar preliminarmente

e

Para mayorizar en firme, el mes que sigue segun
la informacion digitada es...

Sugerido:  [{ ) r

Cantidad asientos : 0

e Mayorizacién en firme: afecta los asientos contables y cambia el estado de los
movimientos procesados.

- Mayorizar - Firme

Tipo : [1. Mayorizar en firme

E———

Para mayorzar en firme, el mes que sigue segun
Ia informacion digitada es. .

Sugerido: [ ] [_

Cantidad asientos : 0

Crear una mayorizacion

Presionamos el botén "Agregar" y seleccionamos la opcién que corresponda.
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B2 Mayorizar (B)

B mayorizar  # Cierre

+ Agregar X Anular ) Refrescar ®, Utilitarios v

110 (200 filas) | Usu.: CRONUSERP

Mayorizacion en firme

Seleccionamos la opcién y presionamos "Aceptar".

B8 Mayorizar (B)

(e® Mayorizar - Incluyendo

¢ Como desea Mayorizar? ¢Realizar el cierre automaticamente?
o

Mes Fiscal en letras
6 2026 Junio del 2026

« El asiento mas antiguo por mayorizar es del mes de junio del afio 2026.
« Hay 206 asiento(s) pendientes de mayorizar para junio 2026.
« El Gitimo mes cerrado es mayo 2026 por el usuario CRONUSERP.

+ Aceptar

Antes de realizar la mayorizacién, el usuario puede seleccionar la opcién para generar
automaticamente el cierre de mes.

Si desea utilizar esta opcién, debe marcar el indicador correspondiente dentro del proceso de
mayorizacién.
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@» Mayorizar - Incluyendo X

£ Como desea Mayorizar? < Realizar el cierre automaticamente?
@) Firme No
Mes Afio Mes Fiscal en letras

3 2026 Marzo del 2026

- El asiento mas antiguo por mayorizar es del mes de marzo del afio 2026.
= Hay 10 asiento(s) pendientes de mayorizar para marzo 2026.
= Mo hay meses cemrados registrados.

~ Aceptar %) Salir

El sistema mostrard un mensaje indicando que la mayorizacion fue creada satisfactoriamente.

v Mayorizar

jMayonzacion realizada
exitosamentel

Aqui se muestra la informacién del proceso, como la fecha, hora, mes fiscal y responsable.
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B Mayorizar  # Cierre

+ Agregar X Anular V) Refrescar @, Utilitarios v

110 (200 filas) | Usu.: CRONUSERP

Fecha Hora Periodo Desc.Periodo Cod.Usuario Nom.Usuario

(=]
14/09/2026 13:23:05 202606 Junio 2026 CRONUSERP Soporte CRONUSERP
14/09/2026 10:09:35 202605 Mayo 2026 CRONUSERP Soporte CRONUSERP

Anular una mayorizacion
Seleccionamos el registro correspondiente y presionamos el botén "Anular".

I Mayorizar (B)

Mes Fiscal en letras
2026 Febrero del 2026

- Ultimo mes mayorizado sin cerrar (solo este mes puede ser reversado)
- Hay & asiento(s) en el periodo que va a reversar.

~ Aceptar

Aqui nos indicando cudl fue el Ultimo mes mayorizado presionamos aceptar, el mensaje indicando
que se reviserso exitosamente
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+~ Reversar Mayorizacion

jMayorizacién reversada
exitosamentel

2. Cierre de mes

El proceso permite trasladar los saldos contables al siguiente mes. Para esto, el sistema toma los
movimientos del periodo y genera el saldo inicial correspondiente al mes siguiente.

Es importante tener en cuenta que los cierres deben realizarse en orden consecutivo. Por ejemplo,
si el mes 5 no ha sido cerrado, no sera posible realizar el cierre de un mes posterior.

La mayorizacién preliminar si permite realizar revisiones y validaciones sin afectar los datos reales
del sistema.

Realizar el cierre del mes
El proceso es similar al de la mayorizacién.

Si existe un mes disponible para realizar el cierre, presionamos el botén "Agregar" y
posteriormente "Aceptar".

B mayorizar

- Agregaa X Anular () Refrescar ¥, Utilitarios v

1/10 (200 filas) | Usu.: CRONUSERFP
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Mes Aio Mes Fiscal en letras
6 2026 Junio del 2026

' Aceptar [x] Salir

Una vez finalizado el proceso, el sistema mostrard un mensaje indicando que el cierre se realizé
satisfactoriamente.

+ Cierme de mes
jMes cemado comectamentel

Confirmacion

¢+ Desea realizar el bloqueo de fechas de auxiliares?

BN -

El cierre realizado puede consultarse desde la pantalla principal del médulo.

Mayorizar (B)

B mvayorizar | & Cierre

+ Agregar X Anular (v Refrescar %, Utilitarios v

110 (200 filas) | Usu.: CRONUSERP

Fecha Hora Periodo Desc.Periodo Cod.Usuario Nom.Usuario
(=]

14/09/2026 13:40:02 202606  Junio 2026 CRONUSERP Soporte CRONUSERP
14/09/2026 10:09:41 202605 Mayo 2026 CRONUSERP Soporte CRONUSERP
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Anular un cierre

El sistema permite anular un cierre realizado. Para esto, seleccionamos el correspondiente y
presionamos el botén "Anular".

B vayorizar | & Cierre

+ Agregar > Anular () Refrescar @, Utilitarios v

11 (1 filas) | Usu.: CROMUSERP

Fecha Hora Periodo Desc.Periodo Cod.Usuario Nom.Usuario
(]

| 09:09:40 202602 | Febrero 2026 CRONUSERP Soporte CRONUSERP
111 (1 filas) | Usu.: CRONUSERP

El sistema mostrard un mensaje solicitando confirmar si deseamos realizar la reversion.

@ Cierre - Anulando

Reversar multiples meses

MNo

Mes Afio Mes Fiscal en lefras

2 2026 Febrero del 2026

v Aceptar [x] Salir

Presionamos "Aceptar " para confirmar. Una vez realizado el proceso, el cierre quedara reversado.

+/ Reversar cierre X

iEl proceso ha sido llevado a cabo
con éxitol
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