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Este nuevo proceso nos va a ser util, en caso de que deseemos crear grupos de
proveedores con condiciones distintas al momento de aceptar los XML en nuestro
sistema.

Notas importantes en el proceso:

 Si crean un grupo y por alguna razén el usuario que acepta los XML cambia las
condiciones manualmente al aceptar esos XML aunque los mismos estén en un
grupo seran aceptados con las condiciones que definié el usuario
manualmente.

« Todos los proveedores deben pertenecer a un grupo siempre.

« Si no se cambia nada, van a quedar todos en el grupo por default. El cual estd
configurado para hacer lo mismo que hace el sistema siempre.

Para este proceso, necesitamos ingresar a CXP WEB, una vez en dicha pantalla nos
dirigimos a CXP = > Mantenimiento = > Proveedores = > Grupo de proveedores:



Buscador: [

=+Fe7 Configuracién
~F= Opciones ([CXP)
=0 Mantenimientos
E Importaciones
= Orden de Compra
| Proveedores
~[8 Tipo de Adjunto
-l Clasificacion de Proveedores (B)
= Grupos de Proveedores (B)
=B Grupos de Aprobacion (B)

Cuando ingresamos aca el sistema nos abrira una pestafa para ir agregando los
grupos que requerimos. Para esto basta con presionar agregar y cargar la informacién
requerida para dicho grupo y presionar aceptar para guardar los cambios:

Insertar Grupo de Proveedores

Descricion
FRUEEAS

Actividad economica
DISENADOR GRAFICO, DE SOFTWARE Y PAGINAS WEB

Condicion de impuesto Porcentaje de impuesto
Gasto corriente, no genera crédito T

Estado Tipo de factura
Aceptar y solo recibir gasto ) Gasto

Tipo de distribucion Distribucion
Centro de costo ) Sin centro de costo

+ Aceptar
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Posteriormente a la creacién del grupo, tendremos la opcidon de clasificar que
proveedores deseamos que ingresen en dicho grupo, para esto seleccionamos el grupo
y presionamos Opciones = > Clasificacion de proveedores:

ﬁ Grupos de Proveedores (B)

+Agregar # WModificar &5 Refrescar £ Utilitarios

Pagina 1 de 1 (6 registro(s)) ‘& Clasificacion de Proveedores

Cadigo Descripcion Estado # Proveedores

004 ACEPTAR Activo
001  Grupo Default Activo
002 | Pruebas
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Una vez en esta podremos seleccionar que proveedores queremos marcar para ser
tomados al importar los XML de los mismos con las condiciones ya previamente
configuradas al grupo:
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Clasificacion de Proveedores X

Grupo Hay cambios pendientes de guardarl
PRUEBAS

5 Refrescar %3 Utilitarios ~

Pagina 1 de 21 (403 registro(s)) 1 2 3 4 5 > 2
Cadigo Descripcion Cod.Grupo Desc.Grupo Tipo Categoria
0000000385 | YERALDO JIMENEZ BARRANTES 004 01
0000000398 Yeraldo Jimenez Barrantes 005 01
0000000399 | Yeraldo Jimenez Barrantes 005 01
0000000400  Yeraldo Jimenez Barrantes 005 01

0000000397 | Yeraldo Jimenez Barrantes
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Cuando ya tenemos seleccionados los proveedores que deseamos agregar al grupo,
nos dirigimos al final de la pantalla y presionamos "Guardar " :

06

BGuardar

Por ultimo podremos visualizar en la pantalla principal los grupos creados y la cantidad
de proveedores asighados a estos:
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4 Grupos de Proveedores (B)

+Agregar # Modificar ¢ Refrescar €2 Utilitarios~ = Opcion

Pagina 1 de 1 (6 registro(s))

Codigo Descripcion Estado # Proveedores
004 ACEPTAR Activo 382
001  Grupo Default Activo [
002 Pruebas Activa
006 PRUEBAS Activo
005 PRUEBAS 2 Activo 4
002 Rechazar Activo

Pagina 1 de 1 (6 registro(s))

Aceptacion Automatica de Documentos Electronicos (XML)

1. ¢ De qué se trata esta nueva funcion?

Esta herramienta permite que el sistema procese y acepte de forma automatica las facturas
electrénicas (XML) que llegan por correo, sin que tenga que hacerlo manualmente una por una.

El sistema leera la cédula del proveedor, verificara si tiene permiso para aceptacién automatica y
solo aprobard el documento si el monto no supera un limite maximo que usted mismo vas a definir.
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(@B Modificar Grupo de Proveedores b

Informacion General

Codigo Descripcion Estado
001 Grupo Default [ 9

Configuracion de Aceptacion Automatica

Aceptacion automatica Monio Maximo

Actividad econdmica por defecto -

Condicion de impuesto

Genera crédito TVA - Porcentaje de impuesto -

Estado Tipo de factura

Aceptar y sobo recibir gasto & T Sirv definir T

Tipo de distribucion - Distribucion -
+ Aceptar Salir

2. Consideraciones Importantes (Antes de empezar)

e Tipo de proveedor: Esta funcidon solo puede activarse para proveedores clasificados
como Administrativos. Si intenta agregar un proveedor de otro tipo al grupo, el sistema
no lo dejard guardar los cambios para proteger su configuracion.

3. ¢ Como configurarlo paso a paso?

Para que la magia ocurra, primero debemos indicarle al sistema qué grupos de proveedores
tendran este beneficio.

Ruta en el sistema: CXP / Mantenimientos / Proveedores / Grupo de proveedores

Ingrese a la pantalla de Grupo de proveedores.

Seleccione o cree el grupo de proveedores al que desea aplicarle esta regla.

Busca y marca la nueva casilla lamada Aceptacién automatica.

Al activarla, se habilitara un campo llamado Monto maximo. Escribe ahi el limite de
dinero permitido. (Por ejemplo, si pone 100,000, cualquier factura de este grupo que sea
de 100,001 en adelante no se aceptara sola).

5. Guarda los cambios. jListo! La configuracién estd terminada.

W

4. ¢ Como funciona en el dia a dia?
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No tiene que hacer nada extra. El sistema hace el siguiente trabajo por ti en el fondo:

Lee los correos electrénicos recibidos y extrae el archivo XML.

Identifica la cédula del emisor dentro del XML para saber quién es el proveedor.

Revisa si ese proveedor pertenece a un grupo con la "Aceptacidon automatica" encendida.
Si cumple los requisitos y el monto es menor o igual a tu maximo configurado, procesa y
acepta el documento inmediatamente.

P whH

5. ¢ Qué pasa si un documento NO se acepta automaticamente?

Habrd casos en los que el sistema, por su seguridad, detendra el proceso automatico y enviara el
documento a una "bandeja de espera" temporal.

Ruta de revisién: CXP / Movimientos / XML / Importador de XML

Los documentos caeran en esta pantalla para que los revises y proceses manualmente si ocurre
alguna de estas situaciones:

o El monto es muy alto: La factura superé el "Monto maximo" que configuré en el grupo.

e Proveedor no configurado: El proveedor no pertenece a ningln grupo que tenga la
opcién de aceptacién automatica encendida.

e Problema contable: La contabilidad del sistema no permite procesarlo en ese momento.

De esta manera, nunca perdera un documento; si el sistema no lo puede hacer solo, se lo dejara
seguro en el Importador de XML para que usted tome la decisién.
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