WEB - CXP - MOVIMIENTOS -
ORDEN DE COMPRA -
ORDENES DE COMPRA

e Acceso y Requisitos Previos

Permisos de la seguridad para el proceso:

« “MORDENES1_ADJ": Adjuntos

« “MORDENESPR1”: Asociarle facturas

« “MORDENES1_FEC”": Cambia Fechas (pantalla adicional)
« “MORDENES1_ETA”: Cambio de ETA

o “MORDENES1_FLT": Distribuir el Flete en productos

« “MORDENESFAC”: Facturas automaticamente

e “MTIPOORDENESL1": Tipos

« “MORDENESVER?”: Visualizar

« “MORDENES1": Ordenes de Compra

« “MORDENES?2": Ordenes de Compra (Anular)

Puntos importantes a tomar en cuenta:

e No se pueden eliminar las 6rdenes de compra.
e No se puede anular si ya tienen documentos ligados.

e No se puede modificar si ya la orden fue aprobada e impresa. De lo contrario, debera
pasar nuevamente por ambos procesos, previo a ser ligada a la factura o importacion.

e Una vez incluida la orden de compra debe ser Aprobada e Impresa por el usuario para
poder llevar a cabo la siguiente accion con esta ya sea ligarla a una importacion o a una
factura directamente.

« La fecha no puede ser modificada. (Queda al dia de la inclusion ).

Existen dos rutas para ingresar a Ordenes de compra:



o CXP: Ingresamos al ment de CXP => Movimientos => Orden de compra => Ordenes de
compra:
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Proyectos

Seguridad

e CXC: Ingresamos al menu de CXC => Movimientos => Documentos => Documentos
(CXC) :
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En el TAB de tipo de documento seleccionamos "OC-Ordenes de compra':
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Una vez aca, (independientemente de por cudl ruta accedamos a dicho proceso) el sistema nos
muestra la lista principal de 6rdenes de compra donde podremos visualizar las 6rdenes incluidas
en sistema:
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Presionamos " agregar " para incluir una nueva orden de compra:
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En la pantalla debemos rellenar los campos requeridos y presionar aceptar una vez completado el
encabezado de la OC para que el sistema habilite la pestafia de los productos a incluir en la orden
de compra:

Proveedor, Bodega, Moneda, Naviera e Incoterm (en caso de ser orden de compra para

importacion), Fecha de arribo ( ETA ) al menos una aproximada si fuera el caso que no se tiene
exacta.

jListo! X

jEl nimero de O.C. asignado fue el
53031
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Una vez en la pantalla de productos, se presiona agregar para ingresarlos. Con palabras claves
podemos buscar los productos y mediante un doble click los seleccionamos para posicionarlas en
la pantalla de abajo e ingresar la cantidad que corresponde o si no tenemos el cédigo del producto
o con el nombre nos busca el producto o presionamos el icono de cajas y nos abre la lista de
productos una ahi seleccionamos el producto con doble click luego presionamos aceptar para
gue el sistema los incluya, y asi sucesivamente en caso de tener mas de un producto por incluir:



Productos en la orden de compra
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Dato adicional de la pantalla de OC: Para buscar los productos o datos relacionados en
historicos, podemos ingresar desde la opcién de otros => buscar:

Toadars las fechas = + Agregar & Moafcar . Anisar
AN {50 Sas] | U CROMUSERF | Beslabiscor i
P WOrden P Sue. [ Cédige | ProveedorOrigen 1 Fecha FEst  jfLim R SakO3  Toaal) ;i Mok
= « Aprotar
I SN SO0O000152  LOGESTICA MUKDIAL, $.4, T A [0 S Impoemir 45,000

Nos abre esta pantalla donde podemos hacer la busqueda del producto y datos anteriores
relacionados:
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También tendremos el acceso desde la pantalla de productos, cuando se esta incluyendo las

lineas de la OC:

Tarimas :
0

% Impuesto
0.00

[8 saldos

J. Consolidado

Q Buscar

Precio 1
0.00

8 Utilitarios v '© Historico

& producto & uttimas Compras

Cantidad :
0.00

Saldo General:
0

Disponible en fabr...
© s

Precio 2
0.00

(@» Productos en la Orden de Compra - Incluyendo

|, Buscar productos por codigo o descripcion

Costo unitario - % Descuento: Costo con descuen... ilmpuesto?

0.0000 0.00 0.000000 Gravado

Moneda :
Total - Délares
Saldo bodega: Codigo Imp :
0 017 - IVA Tarifa general 13%
Mota pedido : Linea pedido
Precio 3 Precio 4 Precio 5 Precio 6
0.00 0.00 0.00 0.00

Una vez incluida la orden de compra al sistema, debemos Aprobar e Imprimir para esto
presionamos "otros" y tendremos ambas opciones:

.
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Ya con estos pasos concluidos, nuestra OC estara lista para ser ligada a una importacion o factura
del sistema.

Wikis Relacionados

e Distribuciéon Flete en la Orden de Compra
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