WEB - CXP - MOVIMIENTOQOS -
XML - SOLICITUD DE
FACTURA ELECTRONICA DE
COMPRA

Derechos relacionados al proceso:

e FEC_APLICAR: Man.Solicitudes de FEC-APLICAR
e FEC_APROBAR: Man.Solicitudes de FEC-APROBAR
« FEC_SOLICITUD: Man.Solicitudes de FEC-INCLUSION

En este manual se explicara como crear una solicitud de una factura electronica de compra (FEC).

Parte #1.

Notas importantes del proceso :

¢, Desea saber como agregar un proveedor? Haga click aqui.

e En caso de que sea una factura de credito, el sistema agrega automaticamente los dias
plazo configurados en el proveedor, para modificar este plazo se debera contar con un
permiso especial. Por otra parte, el sistema calculara la fecha plazo mediante la fecha
ingresada y los dias plazo.

Solamente las solicitudes "Activas" se pueden modificar.
Una solicitud solamente pasara de estado "Activo" a "Aprobado”.
Una solicitud solamente pasara de estado "Aprobado” a "Aplicado".

Una vez se haya "Aplicado" se creara la factura electronica de compra en firme en los
documentos de CXP y también se enviara a la DGTD para validar su estado.

Parte #2

Menu => CXP => Movimientos => XML => Solicitud factura electrénica de compra.
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Una vez aqui, se abrira la pantalla principal de las solicitudes, aqui se podran crear, aprobar,

aplicar, anular y modificar las mismas.

#) Ssolicitud de Factura Flectrénica de Compra

Crear solicitud | anular ##  modificar {') refrescar 4@ opciones v cemar
g 2] 3

Sucursal | 001-Pruebas 001

[ Presenta los registros enire el siguiente rango de fechas... ]

T - N | — | S |
# ey 5
4 ®#  Tipo Provesdor  Nombre Provesdor Sucursal  Descripcion Fecha Usuario CxP D.GTD  CONSECUTIVO
»
d # Tipo Proveedor  Nombre Proveedor Sucursal Descripcion Fecha Usuario CxP D.G.TD  CONSECUTIVO
b 7001 FC 0000000405 JIEPENG HE CHEN 001 1210812025 CRONUSERP NO  Pendiente
707 FG 0000000404  CHRISTIAN ALBERTO CASTRO MONTERO 001 06/0812025 GRONUSERP NO  Pendiente
123456 FC 0000000404  CHRISTIAN ALBERTO CASTRO MONTERO 001 2710312025 CRONUSERP FRUEBAS DE CAPACITACION ~ NO  Pendiente  00100001080000000002
1245 FG 0000000405  JIEPENG HE GHEN 001 2500312025 GRONUSERP NO  Pendiente
123456 FG 0000000403  VIVIANA TERESAFLORES CEDENO 001 09/07/2024 GRFUSION NO  Pendiente  00100001030000000001

También es posible acceder desde CxC Documento, ingresando al menu de Opciones y seleccionando la opcion
Factura Electronica de Compra.
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[ Presenta los registros entre el siguiente rango de fechas... ]
Rango :[ Todas las fechas |ud| Desde | | fi]| Hasta | | fom] | ‘ Importar documento 3
Importar archivo IATA
- Generar factura en CXP —
#FE #D0OC Tipo Cliente Nombre Fec
DGT »
»
< Filtros » |
. #FE #DOC Tipo Cliente Nombre Estado PFec
b 00100001030000000274 339 NC 348 - Io“’e"=![‘1:1r,
00100001030000000273 NG 34T 3 |Factura elecirénica de compra_ |y,
00100001030000000272 335 NG 435 - Utilitarios "}'D'IE

Parte #3

¢, Como se crea una solicitud?

« Primero debemos dar click en el boton de "Crear solicitud” automaticamente se abrira la
pantalla de mantenimiento de las solicitudes. Una vez en esta pantalla debemos empezar
a crear la solicitud, ingresar el niumero de documento, el tipo de documento, la forma de
pago, la fecha y el proveedor.

k| =olicitud de Factura electronica de compra

Nimero: () Forma de pago: (Stectvo ¥/ Usuario: subtotal
Tipodoc: (FC-Contado [ Fecha : Tipo de cambio: Descuento:
Moneda: | LOG - Moneda local v Fecha plazo: | | | Total:

e — BEO

Actividad: [6499.[! - Otras de . exceplo las de seguros y fondos nﬂ Cent.costo: [(HHPD—DO Sin Centro de costo n

Generar factura en CXP

[ Adjuntos ]

Consecu # Fecha Hora Extension Tipo

Este check solamente es necesario cuandoe se vaya a aplicar la solicitud.

Importante recalcar que en la pantalla de la solicitud, vamos a encontrar un indicador de " Generar
factura en CXP " esto es para que el usuario defina si desea agregar o no el documento a su
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cuenta por pagar.

.......... ' - Vv s, ey 1uLan. [
| Provsdor | ) MO
Actividad: [?22003 - DISENADOR GRAFICO, DE SOFTWARE Y PAGINAS WEB D Cent costo: [m-m-m Sin Centro de costo D
Generar factura en CXP
[[ Detalle ]
( Il

Una vez cargado el encabezado debemos agregar el Concepto de la compra. Aqui agregaremos
toda la informacion sobre la compra realizada y donde se deben rellenar todos los espacios: Cod
prod (DGTD), Detalle, Cantidad, Precio Unitario y Descuento (por unidad).

Para agregar esta linea de detalle daremos click al botén "incluir”.

Encabezado | Concepto de la compra

[ Informacidn de compra ]
Cadigo producto (DGTD) Detalle de producto
=3 ) g
Cantidad Precio Unitario Monto descuento Total £
( 000) ( oo0) 0.00) (XL} calcula | inci
# Codigo Cadigo DGTD Detalle Cantidad PiU Descuento Total

Al terminar de agregar toda la informacién y lineas de detalle daremos click al botén de aceptar
para crear la solicitud

Una vez hecho esto la solicitud tendra un estado de "Activa” el cual es el primero de los estados,
por los cuales podra pasar una solicitud son: Activo, Aprobado y Aplicado. Estos estados son
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consecuente el uno del otro.

Para aprobar y/o aplicar la solicitud, debemos ingresar a la misma mediante un doble click y
presionar el icono segun corresponda la accién que vamos a realizar en ese momento:

Fy Solicitud de Factura electronica de compra

Mimero : | 7001 :] Forma de pago: | Efeclivo . Usuario: Subtotal: 500.00
Tipo doc: | FC - Contado Fecha : [ ||| Tipo de cambio: Descuento:
Moneda: | LOC -Moneda loca Facha plazo: [ ||| Total: 500.00
Encabezado Concepto de la compra
l.pmveedo[ 'l[ 0000000405 'J[.‘::.:::':- HE CHEN .|E||E|
Actividad: | 123457 - PRUEBAS . Centcosto [33-33-33 Sin Centro de coslo .
Generar factura en CXP
[ Detalle ]
2
[ Adjuntos |
.# Nombre Fecha Hora Extension Tipo
| |

Estado: Aprobado Q/ acepta ‘ aprobar A aplicar i—g salir
Este check solamente es necesario cuando se vaya a aplicar la solicitud.
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