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Acceso y Requisitos Previos

Permisos de la seguridad para el proceso:

¢ “PREVERPLA”": Acumular Planillas - reversar

Para ingresar a dicho proceso, basta con ir a Menu => Planillas => Movimientos => Céalculo =>
Reversar acumulacion:
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En la pantalla principal podremos ver toda la lista de célculos que ya han sido acumulados y que
estan disponibles para revertir para poder aplicar el proceso es necesario tomar en cuenta que la
planilla no debe tener archivos de bancos generados, no puede tener cheques asignados y no
puede tener transferencias asignadas, no obstante es posible retrasarlo aunque se hayan
generado reportes, otro punto de reversar de la planilla es que se puede cambiar la forma de pago
aplicada usando el boton de opciones.
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#Proy Proyecto Desde Hasta Pago Tipe D ipcio Emp Usuario Fecha Hora

#Proy Proyecto Desde Hasta Pago Tipo Descripcion Empleados Usuario Fecha Hora
1 OUTLET- 16/09/2026 30/09/2026 29/08/2026 20  Segunda quincena 7 ZUNIGA 29/09/2026 10:52:15
2 DEPARTAMENTC DE BODEGAS 16/09/2026 30/092026 29/09/2026 20 Segunda quincena 45 ZUNIGA 29/0972026 10:52:12
3 SANTA ANA 16/09/2026 30/09/2026 29/09/2026 2Q  Segunda quincena 15 ZUNIGA 29/09/2026 10:52:07
4 CURRIDABAT 16/09/2026 30/09/2026 29/08/2026 2Q  Segunda quincena 13 "QUESADA 30/09/2026 13:34:47
5 ADMINISTRACION 16/09/2026 30/09/2026 29/09/2026 20  Segunda quincena 26 ZUNIGA 29/0972026 10:52:03
6 OUTLET 16/09/2026 30/09/2026 29/0972026 20  Segunda quincena & ZUNIGA 29/0972026 10:52:00
7 LIBERIA 16/09/2026 30/092026 29/09/2026 20 Segunda quincena 10 ZUNIGA 29/0972026 10:51:57
& OBRAS EN PROCESO 16/09/2026 30/09/2026 29/09/2026 2Q  Segunda quincena 2 .ZUNIGA 29/09/2026 10:51:53
10  NICOYA 16/09/2026 30/09/2026 29/09/2026 2Q  Segunda quincena " + ZUNIGA 29/09/2026 10:51:50
11 TRANSPORTES 16/09/2026 30/09/2026 29/09/2026 20  Segunda quincena 2 L ZUNIGA 29/0972026 10:51:46

Esta pantalla y la de acumulaciones estan separadas a la posibilidad de hacer el calculo de
planilla, pueden perfectamente ser usuarios distintos los responsables de cada uno de estos roles.
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