Usuarios y Companias
Independientes

Para acceder a dicha pantalla, debemos dirigirnos a Menu => Seguridad => Mantenimientos => Usuarios y
Grupos

' Configuracion
Mantenimientos

(5 Actualizadores/Activadores
= Companias

Usuarios y Grupos
SUSros [espect
= Movimientos

Para crear un usuario, ingrese a la opcién Usuarios y Grupos y presione el botén “Agregar”.
A continuacién, complete los datos solicitados:

e Usuario: ingrese el nombre que se utilizara para iniciar sesién en el sistema.
e Nombre completo: indique el nombre completo del usuario.
e Email: ingrese la direccién de correo electrénico del usuario.
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e Clave: puede ingresar una contrasefia manualmente o permitir que el sistema la genere
automaticamente.

e Expiracién de la clave: configure el periodo de vigencia de la contrasefa, segun
corresponda.

e Derechos asociados: configure los permisos y accesos que tendra el usuario dentro del
sistema.

General Derechos Firma Ofros Cuenta email

[Foto] ———; [Identidad]

Usuario : | .

Mombre : [ ]
Email : [ _]
Afiliacion : [iid] Renovacion : [iid]

Detalle : [ ]

© Masculine | Femenino [

[Pazsword)] [Expiracion]
[ Digite la clave de usuario(6 a 10 digitos).

( ) Munca
0 Cada [jdias. Fecha:

© Asignar clave automaticamente.

[Sexo] [ [Dominio{nombre.apellido]]

[Derechos asociados]
o Sin derechos(derechos definidos

A W, )

() Aplican los derechos del grupo : [ Aplican los derechos del usuario :

Buscar. [ _][

[ [Estado]

Para guardar los cambios presionamos aceptar.
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Derechos

En la pestafna “Derechos”, se configuran los permisos de acceso del usuario a las compafiias del
sistema.

Seleccione la compafia o las companias a las que el usuario debe tener acceso, seaun las
funcione

General Derechos Firma Ofros Cuenta email

[Derechos por compaiia y sucursal]
Marcados - 0 Desmarcados - 14 Ufilitarios ¥

B0

[:'] P21 - ALVARADO ¥ ESQUIVEL - -
1

i [:'] CAJ - CAJA DE AHORRO
1

) CAR - CARTAGD -
1
) ZZZ - CIA de pruebas
1

Por ultimo, se debe seleccionar la compania y la sucursal que el usuario tendra por defecto al
ingresar al sistema.

Una vez configurados estos datos, presione el botén “Aceptar” para guardar la informacién y
finalizar la creacién del usuario.

‘Suc. por defecto 001 | ALVARADO ¥ ESQUIVEL -
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Al finalizar el proceso, el sistema mostrard un mensaje para confirmar si desea enviar al usuario

sus credenciales de acceso por correo electrénico. Seleccione la opcién correspondiente segun lo
que necesite realizar.

Usuarios

1 ? ) ;E=ta seguro de incluir este registro?

Funcidn

iCorreo enviado satisfactoriamente!

e Creaciéon de compaiia:
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Menu => Seguridad => Mantenimientos => Compafiias
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Presionamos agregar y se despliega la pantalla con los datos que debemos de ingresar para la creacion:
El cédigo de la compafiia y abreviado debemos de incluirlo ( no viene por defecto ) , podemos ingresar la cédula
y hacer click en el botén que se encuentra a la derecha de la misma linea y asi hala la informacién del SIC ( si el

cliente esté inscrito ) con la informacion.

Para guardar los datos presionamos aceptar.
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Utilitarios
Cédigo : | ERP | iombre - CRONUS ERP SOCIEDAD ANONIMA |
[Datos de la compafiia] [Loga]
Abreviado - | CRONUS ERP )
Cédula - Juridica R (3101887218 ] Doble click para escoger imagen
Teléfono #1 - [ 54113636 | Telefono#2 - P

Fax#1:[ ) Fax#2:|

web : [

El espacio de |a imagen es de 223 px de
ancho por 52 pxde alio
Asegurese de incluir una imagen cuyo alto

E-mail #1 : [sopuﬂe@cronuserps.co m

)
)
Direccion : [ San José )
)
)
)

E-mail #2 : [ =ea el 37 % del ancho.
Apartado : [ | (ICélculo de planilla]
Horas mensuales sugeridas : 208 L e
Prefijo : [ £Compariia con
Facturacion/Recepcion Electronica?
Banco : | Banco Cenfral de Costa Rica

|| Facturacién Electrénica

Sucursal Defecto :

O Compaiiia contable

Sistema :

|

[ L

Pafs : ( Costa Rica ¥
( 4!

( L4l

[Estado]

O Activo () Inactivo l [_] Enviar acuse de recepcidn por email [ Habilitar facturacién recurrente
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