
Movimientos => Recibo

 

En Recibos hay dos opciones crear o listar.

Crear

Para crear un recibo tenemos que realizar  3 pasos.

Paso 1:  Se colocan los siguientes datos, los campos con * son obligatorios. 

1. Cliente*: Escoge el cliente.
2. Documento: ( Ingreso automático).
3. Fecha: (Ingreso automático).
4. Vendedor: No es obligatorio colocarlo.
5. Moneda:*  Es un campo obligatorio. 

Luego de completar los campos solicitados, aparece el saldo pendiente a cancelar, luego
presionamos siguiente:

 

Paso 2: Seleccionamos el documento que deseamos pagar, sale el siguiente mensaje: si
desea igualar o digitar.
Si presionamos : Igualar  Es por el monto exacto que tiene el documento.
                            Digitar  Es cuando el cliente va abonar un porcentaje del total del
documento.

 

Paso 3: Documentos que  va a afectar el RB y el saldo.
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Paso 4: Sale  RB  y las 4 opciones de medio de pago, se puede hacer en dos pagos con 
diferentes opciones en un RB.

01- Efectivo.

02- Cheques.

03-Transferencia.

4- Tarjeta.

 

Nota: cuando se hacen pagos fraccionados ejemplo: transferencia y efectivo, el efectivo siempre
va a ir como el último pago.

 

Paso 5: En pantalla salen los pagos que se realizo en ese RB, luego presionas  finalizar.
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