
Tipos de gasto

Mantenimientos => Caja Chica => Tipos de Gasto:  

 

Una vez en esta pantalla debemos incluir el tipo de gasto, para esto vamos a presionar el ícono de
"Incluir" : 
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En esta pantalla se debe agregar ciertos campos para completar la información requerida: 

Código: Este permite un máximo de 3 caracteres que pueden ser alfa-numéricos,
numéricos o solamente letras ( queda a gusto del usuario el control que desee llevar para
esto ) . 
Descripción: Mismo caso que el código debe ser digitada y a criterio del usuario la
definición que le desee dar al mismo. 
Cuenta de gasto: La que defina el departamento de contabilidad de su empresa para
este fin. 
Cuenta electrónica: La que defina el departamento de contabilidad de su empresa para
dicho fin.

 

Los tipos de gastos las pueden inactivar en caso de que no deseen utilizar más, para esto
ingresamos a la misma ( mediante el ícono de "modificar" o presionando doble click sobre la
misma ) y le indican el estado "Inactiva" : 
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Otro punto importante a tomar en cuenta para dicho proceso sería : 

Bloquea presupuesto especial: Esto quiere decir que para este tipo de gasto el
presupuesto será específico para dicha línea y no aplicaría con el monto global. 
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Ahora bien, una vez definidos los tipos de gastos. Se debe crear los presupuestos de cada

sucursal para la caja chica, para seguir los pasos para este proceso haga click 

aquí.
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