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Una vez aca, presionamos el botén de "Incluir":
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Con esto el sistema nos abrira la pantalla para realizar dicha inclusion, en la cual debemos llenar
el encabezado. Fecha, nombre del cliente, moneda y tipo de recibo. Cabe recalcar en este punto
gue la moneda del recibo debe ser la misma de la factura o del documento a cancelar, de lo
contrario no se mostraran los saldos pendientes del cliente.
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Seguidamente el sistema nos mostrara la o las facturas con saldo de dicho cliente y de esta
manera que el usuario defina que documentos afectar:
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Fecha :| 17/0772026 I' Automtico  # de Recibo del sistema | 0 # de recibo fisico
113007 ¢ FLORES ARQUIECTURA SOCEDAD ANONIA
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0 00100001010000070503  13/07/2025 SN 299.3053 C FLORES ARQUITECTURA SOCEDAD ANONIMA L 455.40 22051944 SN Facturacion - 12:11:57 - C FLORES ARQUT
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El siguiente paso, seria elegir la forma de pago:
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Una vez en esta pantalla, debemos ingresar los datos de la forma de pago del documento. En esta
pantalla tendremos varias formas de pago, efectivo $ , efectivo ¢ , transferencias , NC , Recibos de
adelanto , tarjetas $ , tarjetas ¢ ( ya previamente definidas ) , para ver la configuracion de las

mismas puede guiarse haciendo click aqui
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[Reqistros | 1 [ 50 [Paa. [ 1 [de [ 1

[ Desglose ]
Totallocal ; 1,605.0000  P.local: 1,605.000000 |

Total dolares : 3.583629 P.Ddlares : 3.583629
Tarjetas - 0.00  Efectivo: 0.00 Total : 0.0000 o
Cheques : 0.00 Transfer. : 0.00 Saldo : 0.00| _aceptar | salr

Para guardar dichos cambios en esta pantalla , se debe presionar el botdén de "aceptar":
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Y por ultimo, para guardar el documento como tal presionamos el icono de "aceptar” de la pantalla
principal del recibo:

|Reqistros | 1 | 50 [Paa. [ 1 [de [ 1

~[Desglose ]
Total local : 1,605.0000 P. local : I

Total dolares : 3.583629 P.Dolares : 0.000000 Eﬁ
Tarjetas | 0.0000  Efectivo ] 1,605.0000 Total :| 1605.0000 o
Cheques | 0.0000 Transfer. | 0.0000 Saido | 0.00) _acsptar|  salr

Con esto el sistema nos emerge una ventana para confirmacion de la inclusion del documento:
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@ iEl recibo nimero 203768 fué incluido con éxital
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