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de-trabajo

El calendario de trabajo es una herramienta que nos permite llevar una agenda de citas por
sucursal y encargado, controlando los tiempo invertidos y servicios otorgados para finalmente
facturar de forma sencilla y rapida.

El primer paso es crear las sucursales (derecho de seguridad requerido), esto lo hacemos desde
el modulo de CxC => Mantenimientos => Ventas => Sucursales.
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Verd la pantalla de Mantenimiento de sucursales, debe de llenar la informacion solicitada: Codigo,
Descripcion, Teléfono, Encargado, Direccion y Estado. Una completados los datos presione el
boton "Aceptar”.
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[ General ]

Codigo: |I]E|1 |

Descripcion: | Pavas

Teléfono 1: | 22402240 | Teléfono 2: | 22412241

Encargado: |

Direccion: | Pavas centro

Estado: | Activo -

aceptar salir

El segundo paso es crear los encargados (derecho de seguridad requerido ) esto o hacemos
desde el modulo de CxC ==> Mantenimientos ==> Calendario ==> Encargados.

Presione el boton "Agregar”, vera la pantalla de Mantenimiento de encargados. Esta pantalla esta
dividida en tres secciones: Informacion, Sucursales y Servicios. Debe de llenar los campos que le
solicita el sistema en cada seccion, en el caso de las sucursales y los servicios debera de marcar
las que desee tener relacionadas al encargado que esta creando, Unicamente esas podran ser
calendarizadas y facturadas para ese encargado.

Una vez completada la informacion presione el boton "Aceptar" para guardar los cambios.
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Informacidn | Sucursales | Senvicios

Cadigo: | 1 | Titulo: | Ing.

Camé: | | Estado: | Activa

Maombre: |Jurge Castro

Teléfono 1: |1234525n | Celular: |B.E.423551

Email: |Jurge@hntmail.com

Observacones: | Pruchas

Color:
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Infarmacidn " Sucursales " Servicios | IEI tiempo se define en horas, ejempla: hora= 1, media hora= 0.5.
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Informacidn " Sucursales " Servicios |

Codigo: | 1 | Titulo: |Ing. -

Caolor:

Carné: | | Estado: |A,c1juu vl

Mombre: | Jorge Castro

Teléfonao 1: |2234525|] | Celular: |5.5423551

|
|
Email: | Jorge@hotmail.com |
|

Observacionas: | Pruehas

=

Estos dos pasos se hacen una Unica vez por sucursal y por encargado.

Para crear las citas de los encargados dirijase al médulo de CXC => Movimientos => Calendario
de trabajo. Vera la pantalla principal del calendario, esta pantalla cuenta con distintos tipos de
vistas (Mes, Semana, Dia). Ademas de un segmento de filtros (estado, sucursal, encargado).
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Filtros

lun. 27/11 mar. 28/11 mié. 29/11

Estado: | Todos [ oo

el dia
Sucursal: | Todas |'| 5

Encargados

T
11

jue. 30111 vie. 1712

< | > ] [ Hoy 27 de nov. — 3 de dic. de 2017

sdb. 2012

dom. 3/12

Haga click en la fecha y hora que desea calendarizar, esto abrira la pantalla de "Control de citas"
ahi debe de definir el cliente (ver manual ;,Cémo crear clientes?), la sucursal, el encargado,

observaciones y los servicios relacionados a esta cita. Una vez llenos los campos presione el

botdn "Aceptar" para guardar la informacion.

29M11/2017 10:00

Estado: Pendiente Fecha:
Cliente:
ﬂ 1 ERMIS RICARDO LUNA MUQZ
Sucursal:
ﬂ 001 Pavas

Encargado:

ﬂ 1 Jorge Castro

Observaciones:

Pruebas

Servicios:

| | * Servicio de salud-5500.00 | | x Servicio general-2000.00 | |

Aceptar

Cerrar
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Completados estos pasos, la cita quedara guardada y sera visible en la fecha y hora elegida, con
el color configurado para el encargado.

<loy) Loy 27 de nov. — 3 de dic. de 2017

lun. 2711 mar. 28/11 mig. 29/11 Jue. 3011 vie.

Filtros

Estado: | Todos I oo

el dia
Sucursal: | Todas ‘ M | e

Encargados

- 08:00
Luis Hidalgo 10:00
_ 1o ERMIS RICARDO LUNA MUOZ

Refrescar

Para modificar datos o proceder a facturar haga click en la fecha y hora nuevamente. En el caso
de modificar datos una vez completados los cambios presiona el botén "Aceptar"”. Si lo que desea
es facturar la cita presione el botén "Completar"”.

Estado: Pendiente Fecha: 29M11/2017 10:00

Cliente:

ERMIS RICARDO LUNA MUOZ

—

Sucursal:

001 Pavas

Encargado:

ﬂ 1 Jorge Castro

Observaciones:

Pruebas P

Servicios:

| | % Servicio de salud-5500.00 | | * Servicio general-2000.00 | |

Completar Aceptar Cerrar



https://ayuda.cronuserp.com/uploads/images/gallery/2025-08/calendario11.png
https://ayuda.cronuserp.com/uploads/images/gallery/2025-08/calendario10.png

Por ultimo para facturar una cita completada, debemos ir a la pantalla principal de documentos en
CXC => Movimientos => Facturacion y Pagos, en el menu superior aparecera un icono que
indica el numero de citas pendientes de facturar, al dar click sobre el icono, se desplegara una
pequefia ventana con el detalle de las citas.

Facturacion y Pagas |

tacturar o)

[Presenia los registos erire ¢l siguent rango oe fechas.

Rargo [ Todas las fechas v | Deste: |

=FE 2DOC Tipo
P 00100001010000000030 32 FA
00100001030000000001 1
00100001010000000020 31 FC
00100001010000000028 30 FC.
00100001010000000027 29 FG
00100001010000000026 28 FC.
00100001010000000025 27 FG
00100001010000000024 26 FA
00100001010000000023 25 FA
00100001010000000022 24 FA
00100001010000000021 23 FC
00100001010000000020 22 FC
00100001010000000019 21 FG
00100001010000000018 20 FA

Para facturar una de las citas, basta con darle doble click sobre una de ellas, esto cargara la
informacion de la cita en la pantalla de facturacion y luego presiona el boton "Aceptar"”
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Gta  Fecha  Clente Encargado
[0 eIt RIS RIGRBO LKA WUOZ Jmge Crsie |
300 301117 ERMIS RIARDO LUNA MUOZ Luis Hidalgo
Clente Nombre Vendedor Conta | #Mesfical ¥ Asiento  Fechapiazo Cemado | #Ceme  Envios Emai envios Consecutivo Electrénico |
1 ERMIS RICARDO LUNAMUOZ 0 010118 yeraldo@erusionnet 00100001010000000030
1 ERMISRICARDO LUNAMUOZ 0 hotooototoooo000zs our2iT yeraldo@erfusionnel 00100001030000000001
1 ERMIS RICARDO LUNAMUOZ 3 o yeraidogeriusion net 00100001010000000029
1 ERMISRICARDO LUNAMUGZ 3 iz yeraldo@eriusionnet 01100001010000000028
1 ERMISRICARDO LUNAMUOZ 3 [B) cere 307 yeraldo@eriusionnet | 00100001010000000027
1 ERMISRICARDO LUNAMUOZ 37 TS - o7 yeraidogeriusion net 00100001010000000026
1 ERMISRICARDOLUNAMUGZ 3011117 | 141250 141250 ACTIVO Loc umiz yeraldo@eriusionnet 01100001010000000025
1 ERMISRICARDOLUNAMUOZ 271117 110000 110000 ACTIVO Loc 2217 yeraidogeriusion net 00100001010000000024
1 ERMISRICARDOLUNAMUOZ 211117 | 25528000 255280.00 ACTIVO Loc 2ur217 yeraido@erusionnet 00100001010000000023
1 ERMISRICARDO LUNAMUOZ 21117 10000 100.00 ACTIVO oL w2017 yeraldo@erfusionnet 00100001010000000022
5 Extrnero 201017 21685 216.96 ACTIVO oL 2010017 Extranjero@233.com | 00100001010000000021
1 ERMISRICARDOLUNAMUGZ  20M0/17  39.996.00 39.996.00 ACTIVO Loc 20017 yeraldo@eriusionnet 00100001010000000020
5 Gliente de Contado 201017 | 330.000.00 330.000.00 ACTIVO Loc 20010017 Contado 0010000101000000001
1 ERMISRICARDOLUNAMUOZ  10MOM7 6120645 6120645 ACTIVO Loc osrT 2 yerado@eriusionnet 00100001010000000018
1 ERMISRICARDOLUNAMUGZ 10017 | 367250 367250 ACTIVO Loc osmiz yeraldo@erfusionnet 01100001010000000017

Facturacién

|

Nimero Documento Tipo Fecha T.C
| [ Fa - crédito - | [ credito ] | | ss8.00]
[ Datos del documento ] || Proyecto || Referencias |
[ Ciiente: ]| 1 ||:m«£15 RICARCC TUNE MUOZ - | Plazo Moneda
| 30 || LOC - Moneda local - |
Contacto: | Sin contacto - Observadones generales del documento
[ Vendedor: ] || - |P'”'3b’35 |
[ Nueva linea ] [ 2 lineas de 60 ]
Servicio Tipo impuesto % Imp. Descripcidn
| | * oo <
u.M Cantidad Precio Unitario % Desc. Tipo descuento Total

| Unidad - 0.00(| 0.00 [ o.00]| - || 0.00] calcular | incluir
# Servicio Tipe Impuesto Impuesto  Descripcdidn
1 | Servicio general - - 0.00 || Servicio general :
2 | Servicio de salud - - 0.00 || Servicio de salud =
L] 3
Eliminar Calcular

[Totales]

Subtotal: | 7,500.00| pesc.: | 0.00|tmp.: | 0.00] Total: 7,500.00 o=

i 7 500.00 V' aceptar mprimir Sl salir
Gravado: Bxento: | 7,500.00 e =
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