EOS-CXP-Mantenimientos-
Proveedores-Factura-
Electronica de Compra

Para incluir Facturas electronicas de compra (Régimen simplificado) deberd de configurar en el
detalle del o los proveedores la opcion "Permite ingresar FEC" Para hacerlo ingrese al médulo de
CxP ? Mantenimientos ? dar clic en signo de (+) Proveedores ? Proveedores

¢, Como agregar un proveedor?

Dar clic en el boton agregar

+ Agregar / Bancos

Descripcion
pruebas

+ Aceptar E3 Salir

n Proveedores

Consecutivo automatico
Cidigo : | | Tipo : | Proveedor - | Categoria : | Local v|

Nombre : |SUPER VIOLETA | Estado : | Activo -

General Cuentas contables |
I Informacidn Otros || . Indicadores |
Identificacion : Juridica v |[3-010-123497 | [ 7 permitir FEC @

Direccién : | SAN JOSE |

Pais : | Costa Rica - | Otros datos :

Provincia :| SAN JOSE - |

Cantén : | DESAMPARADOS -

Distrito : | DESAMPARADOS -

E-mail :|info@gmai|.com | Web : | |
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Provesdores

Consecutivo automatico
Codigo : | 0000000026 | Tipo :‘ Provesdor - ‘ Categoria : ‘ Local
| Estado ;| Activo -

h ‘

Nombre : |Sacramento Soto Maroto

ﬂ General || ﬂ Contactos || Cuentas contables “ F Divisiones " E Lineas ” m Act.Econémincas || @ Adjuntos({0) |

v ‘

Tipo de factura :‘ No aplica
[7] solicitar el detalle contable al incluir documento<El sistema configura las cuentas contables en las facturas segin esta opcidn

LR e

S —
I CXP | Costos/Gastos | Activos | Inventarios |
Cuenta por pagar

&t r

ECAL ; 1ncluirlafacturaeinventarin

m Provesdores
Consecutive automatico
Caodigo : | | Tipo : | Proveador - | Categoria :| Local - |
Nombre : | 3-101-746414 SOCIEDAD ANONIMA | Estado :| Activo - |
General " [ Cuentas contables |
Q Informacidn | [[f] Otros i Indicadores
[Pago] Forma de pago [ Fechas ]
| | Fecha inclusion : :l@
Pago a utimopago: [ |
3-101-746414 SOCIEDAD ANONIMA | Ultima compra : I:I i)
Lead Time : -: -
|| Definir 100% |
Tiempo que tarda el proveedor
en entregar el producto
[ Clasificacidn ]
Codige | Descripdon
Muevo Clasificacion (*
]
Porcentaje total : 0 Total : {
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factura pagos E anular eliminar maodificar filtro @ opciones refrescar IE cermrar

Sucursal : | 001-Factura Triburaria Punte Com S.A. i |

[ Presenta los reqgistros entre &l su;mente rango de fechas...

Rango : | Definido v Desde m. Hasta m. [F] Saldos Infimos
E # Reqgistros : 1

# #Electronico Tipo Proveedor Nombre Proveedor Proyecto Nombre Proyecto Fecha Subtotal WA Te
4

1

#  # Electrdnico Tipo Proveedor Mombre Proveedor Proyecto Mombre Proyecto Fecha Subtotal IVA T
b 23 FC 0000000074 3-101-748414 SOCIEDAD ANONIMA 0 10112023 100 000 1

Cambiar nimero de documento
Cambiar fecha de documento

Imprimir detalle contable

Generar factura electrénica de compra I

Ver detalle de factura electrénica de compra

Opdiones de Factura electrdnica de compra )

Regenerar documento

Histdrico de consecutivos

Pestafia Informacién: seleccionar el tipo de identificacion ? digitar los digitos de la cédula? dar
clic sobre la lupa, de esta forma se mostrara en el campo Nombre la informacion del proveedor,
completar la direccion, teléfono, email, marcar "Permite FEC" (FEC ==> Factura electrénica de
compra), luego presione el botén "aceptar" ubicado en la parte inferior derecha de esta pantalla
para guardar los datos.

Pestafias cuentas contables: se deben completar cada pestafia (CxP, Costos/Gastos, Activos,
Inventarios).

Dar clic en C.Conta ? seleccionar cuenta genérica.

Pestafias Otros: se deben completar en dias plazo colocar el nimero uno. Dar clic en Aceptar

Debemos de volver al menu principal y escoger la opcion CxP ==> Movimientos ==>
Documentos (CXP). El primer paso es crear el encabezado de esta factura electronica de
compra, para hacerlo presione el botén "factura" ubicado en la barra de botones, en esta pantalla
llene los datos basico: numero de documento, tipo de documento, fecha, proveedor (previamente
configurado para este propésito), detalle, indique el monto del subtotal y luego presione el boton
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"aceptar" para guardar la informacion.

docx .png

Ya configurado el encabezado de la factura electronica de compra debe agregarle el detalle linea
por linea.

Busque la factura de la lista, haga clic derecho sobre ella y escoja la opciéon "Generar factura
electronica de compra"

Los campos a llenar en la pestafia de Detalle son los siguientes:

e Cbdigo de producto (DGTD): este es un codigo dado por Tributacion, corresponde al
catalogo de bienes y servicios "CAByS" es obligatorio. Dar clic en buscar. Se muestra la
pantalla CABYS ? digitar la descripcion ? dar clic en buscar ? buscar el bien o servicios
dar doble clic para que se complete el campo a mano derecha ? dar clic en Aceptar



No. | Cadigo de Producto -Dﬂsm'ipc:ién del bien o servicio

1 §6511300000100 Servicios de transporte terrestre de insumos

agropecuarios destinados a la produccian, distribucion

o comercializacion de bienes de |la canasta basica

tributaria, en contenedores

Descripcion Ampliada
Compra: Subcontratacion de camiones para transporte Uso: en temporada alta para apoyo al

transponte de cultivos

2 | 3612000000100 Llantas (neumaticos) recauchutadas para automaviles,
autobuses o camiones

Descripcion Ampliada
Compra: Llantas Uso: Articulo utilizado para dar mantenimiento a las ruedas de la

fiotilla de camiones pesados propios de [a empresa para el transporte de frutas

3 § 8714300000000 Servicios de mantenimiento y reparacion de remolgues,
semirremolques y vehiculos automotores, n.c.p.

Descripcion Ampliada
Compra: SERVICIO DE MECANICA AUTOMOTRIZ Servicio gue se utiliza para &l mantenimiento de

la flatilla
Porcentaje Exoneracion de Tarifa del I'VA 13 %
Factura electrénica de compra E@g
[Encabezado]
Documento Tipo Moneda Cadigo Proveedor
2 | [fe ][coL | [00000000 ||3-101-746414 socteDaD ANONIMA
Actividad comercial
| oTRAS ACTIVIDADES DE INFORMATICA | Estado actual del documento: (Aceptado)
Detalle " Ofros cargos || Referencias ” Adjuntos(2) |
Codigo de producto (DGTD) Detalle
[ Buscar ”6331000000000 H Validar ] |Suministr0 de comida, servicio de restaurante con mesero Q =
Tipo impuesto % Imp. Cantidad Precio Unitario  Monto descuento Total
[ 1va Exento 0% ~| 0.00] [ 1.0000 | [ 100,000.0000] | 0.0000 | | 100,000.0000
#  Codigo Codigo DGTD  Defalle Cantidad P/U Descuento  Cddigo Impuesto Impuesto Total
i 6340002020300 6340002020300 Bebidzs naturales 1.00 1.00 0.00 0.00 1.00 |
4 »
[Totales]
Subtotal: | 1.00] pesc.: | 0.00mp.: | 0.00 otros: | 0.00] Total: | 1.00 |Total real: 1.00 aceptar salir
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« Detalle: Descripcion del producto que esta facturando.

o Cantidad: cantidad del producto que esta adquiriendo

e Precio unitario: precio unitario, SIN impuesto, del producto que esta adquiriendo.

« Monto descuento: si al producto se le aplico un descuento debe de indicar el monto (NO
porcentaje) en esta casilla.

e Incluir: debe de presionar este boton para agregar el producto a la factura. Dar aceptar
una vez incluida toda la informacion para la generacion del xml.

En el caso en el que deban incluir otros cobros adicionales, seleccionamos la pestana
de Otros Cargos y procedemos a llenar los campos correspondientes. Una vez
completos, damos click sobre el botén guardar junto a los campos.

e Tipo: Es el tipo de cargo que se esta incluyendo en la factura.
 Detalle: Descripcion del cargo.
« Monto: Es el monto correspondiente del cargo que se esta incluyendo.
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Para poder guardar la Factura Electrénica de Compra debemos seleccionar la pestafa
Referencias, el sistema indicara si desea agregarla la referencia automatica dar YES,
O bien para incluir los documentos de referencia que correspondan. Es necesario
ingresar al menos una referencia, y no mas de diez. Procedemos a llenar los campos, y
damos click sobre el boton Agregar Referencia.

« Tipo de documento de referencia: Es el tipo de documento de la referencia que se esta
agregando.

Numero de documento de referencia: Es el nUmero de documento de la referencia que
se esta agregando.

Codigo de documento de referencia: Es el codigo de documento de la referencia que
se esté agregando.

Fecha de documento de referencia: Es la fecha del documento de la referencia que se
esta agregando.

Detalle: Es la descripcion de la referencia que se esta ingresando.
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Datos a tomar en cuenta:

e En el campo de la Actividad econdmica vera sugerido el marcado como principal de la
compafiia, pero este puede ser modificado si tuviera mas actividades economicas
configuradas.



o Antes de presionar el botdn "Aceptar” los datos del detalle de la factura deberan de
coincidir al 100% con los datos incluidos en el encabezado, de lo contrario NO podra
guardar la informacion. Puede confirmar la informacion en el detalle de los "totales"
ubicados en la parte inferior de la pantalla (Subtotal, total, otros y total real).
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Una vez confirmado los rubros, presione el boton "aceptar" para guardar el detalle de la factura
electronica de compra. El sistema creara el XML y lo enviara a Tributacion para la validacion de la

informacion.

Los reportes que nos brindan los documentos de facturas electrénicas de compra aceptadas por
Hacienda son

CxP reporte 15

CXC reporte consolidado, D-104
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