
Importador de excel para las facturas electrónicas de compra.

A continuación los pasos para poder importar:

1. Ingresamos al aparado de CXP-Documentos.
2. Para localizar la opción nos dirigimos al menú de opciones en la pantalla.
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         3. Seguidamente daremos click para que se nos desplieguen las opciones, la que usaremos
para importar los documentos es la siguiente:2.png

 

        4. Al dar click en esta opción se nos abrirá la pantalla donde vamos a seleccionar desde
nuestro ordenador el archivo .XLS que contiene información.5.png

 

        5. Una vez cargado el archivo procederemos a darle click al botón "Ok".7.png

 

        6. Para finalizar el proceso de importación daremos click al botón "Aceptar", si el archivo
presenta algún error el sistema lo indicará.

         Los archivo que contengan errores  en sus documentos no serán procesados hasta
los mismos sean solucionados.8.png

 

          Además, se podrá descargar un archivo ilustrativo del formato que debe contener el
archivo para que sea procesado correctamente por el sistema.3.png
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            Al dar click se nos descargará documento XLS en nuestro ordenador.4.png
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