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Para accesar a dicha pantalla, ingresamos a Menu => Planillas => Movimientos => Pagos =>
Transferencias
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La forma de pago de la planilla una vez acumulada permite separar los pagos en dos procesos
distintos la transferencia de dinero directo al empleado o la generacion de cheques de pago para
poder conciliar este proceso la recomendacion seria utilizar el reporte de libros de salario
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Esto debido a que existe un resumen de salario de forma de pago por género y por rubro de
ingresos que permite hacer un doble chequeo sobre la informacién.El primer proceso que vamos a
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ver en el manejo de transferencias,son las transferencias generadas Unicamente para los
empleados identificados.

Adicionalmente en la pantalla podria aparecer muchas veces el mismo rango de fechas con el
mismo proyecto esto debido a que se repite por cada banco que se haya elegido.

Se pueden hacer transferencias de diferentes bancos en una misma transferencia, no obstante por
control contable se recomienda generar una transferencia por cada banco por cada por cada
periodo acumulado .

Para terminar de ejecutar el proceso solamente se debe digitar abajo la fecha de aplicacion en el
sistema de bancos elegir la cuenta corriente de la compafiia con la que se va a pagar. Y por ultimo
"Aceptar"”.

7] Transferencia de dinero

=| consultar ','J" archivo generado en bancos listo 1—':3 salir

MGML

Periodo  Mes Usuario

# Proyecto Periodo Mes Desde Hasta Pago Usuario

5 ADMINISTRACION 6 16/06/2026 30/06/2026 29/06/2026 VEUMIGA =~

3 ADMINISTRACION 01/06/2026 15/06/2026 1210672026 TQUESAL
ADMINISTRACION 16/05/2026 3052026 3070572026 TQUESAL
ADMINISTRACION 01/05/2026 15/05/2026 15/05/2026 TQUESAL
ADMINISTRACION 16/04/2026 30/04/2026 3010472026 TQUESAL
ADMINISTRACION 01/04/2026 15/04/2026 15/04/2026 TQUESAL
ADMINISTRACION 16/03/2026 3032026 307032026 TQUESAL
ADMINISTRACION 01/03/2026 15/03/2026 13032026 TQUESAL

-
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Fecha en que =e generara la transferencia en bancos § 15/07/2026 ﬂ

[ Cuenta cormriente especifica ]
[252-3 ][erco NACIONMAL DE COSTA RICA

#Transferencia- [ 3011201837 |  Total marcado: | 0.0000 |
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Cabe destacar que la planilla no puede ser reversada si alguno o todos los elementos contenidos
ya tienen cheques o transferencias generadas, esto para garantizar la fiabilidad de la informacion.
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