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Presione el botén de "Agregar":

Se elige el proyecto en la lista.

Se define una prioridad estimada.

La fecha con el cual se necesita que los productos entren al proyecto.
Se llena la casilla de observaciones.

Cuando este todo lleno se le da aceptar.
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El nimero de solicitud se agrega de forma automatica después de haberle dado aceptar, le da un
numero Unico para toda la compafia.
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En este caso se le va a dar que si, se habilitan 3 pestafias arriba:

= Detalle: Donde se van a incluir los materiales.
= Adjuntos: donde se cargan archivos relacionados a la solicitud.
= Historial: donde aparece el historial de los cambios hechos.

1. Detalle:

Se cargan los materiales de distintas maneras;



« De forma manual: donde uno por uno se va a indicar cuales materiales se desea solicitar,
se preciosa el botén agregar, se digita una descripcién de un producto del presupuesto,
se le da "Enter" y aparece la lista de los materiales, puede aparecer N cantidad de veces
a como esta incluido en actividades y subactividades. Para cargarlo a la lista le doble clic
sobre la descripcion del producto, se coloca la cantidad que se va a solicitar y después
aceptar.
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e Por actividad: se elige una actividad y una subactividad especificas, presiona el botén
"Cargar" se muestra una lista con todos los materiales que se presupuestaron para
adicionarlos a la solicitud, se marca con un check que aparece a la izquierda de cada
material, también el boton de marcar para seleccionar todos.
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